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PROCEDIMIENTOS CANDIDATOS A GRADO 2023-1

Dando aplicacion a la Resolucion de Rectoria No. 002 de junio 24 de 2016, donde
se definen los documentos exigidos para la expedicion del Titulo Universitario, y
teniendo en cuenta los requerimientos segun la normatividad vigente del Ministerio
de Educacion Nacional para el proceso de graduacion, el estudiante debera haber
cumplido los siguientes requisitos antes de la fecha limite de Presentacion de
Candidatos a Grado:

1. Haber presentado las pruebas de Saber Pro en el caso de los programas
Profesionales como Comunicacion Social, Administracion de Empresas y
Mercadeo y Negocios Internacionales. haber presentado las Pruebas TyT
para el programa de Tecnologia en Desarrollo de Software.

2. Haber aprobado todas las asignaturas de su programa académico.

3. En el caso especifico de Trabajo o Proyecto de Grado éste debe haber sido
aprobado por el Docente de la Asignatura, el Director del Trabajo o Proyecto
de Grado, y por el Jurado Evaluador. Se deben realizar los ajustes
solicitados por el Jurado Evaluador y enviar el proyectos ajustado mediante
correo electronico a proyectodegrado@cudes.edu.co lo cual debe realizar
dentro de los tiempos estipulados segun calendario académico y/o fecha
limite establecida para la entrega final del Trabajo o Proyecto de Grado.

4. El Candidato a Grado no debe tener saldos pendientes de pago.

Si el Candidato a Grado cumple con los requisitos anteriores se deben atender las
siguientes actividades:

Fecha
[imite
solicita la | 17

Cémo / Donde

Actividad / Proceso

1 | Presentacién de Candidatos a Grado | Registro ~ Académico

estudiante debe realizar una
solicitud de inclusién en el listado
correspondiente.

por parte de las Direcciones de | publicacion a través de los medios de | Febrero
Programa a Registro Académico | comunicacion institucionales: de 2023
con copia a  Vicerrectorias e Cartelera Fisica
Académica y de Bienestar. e Pagina Web CUDES
e Correo Electronico

2 | Sialgun estudiante considera que es | El estudiante envia un correo electronico | 22 de
Candidato a Grado y NO se | ala Direccién del Programa con copia a | febrero
encuentra en el listado, el | Registro Académico solicitando la | de 2023

revision de su situacion académica y su
respectiva solicitud de inclusién en el
listado de Candidatos a Grado.
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3 | Registro Académico genera la | Através de la Plataforma Educativa (Q10) | 24 de
Orden de Pago de Derechos de febrero
Grado segun Listado de Candidatos de 2023
a Grado

4 | El Candidato a Grado debe pagar | BANCO ITAU Convenio No. 3516 15 de
los Derechos de Grado por valor de | BANCOLOMBIA Cuenta Cte 06486129117marzo de
$750.864 Caja de la Universidad (Tarjeta Débito2@23

Crédito)
(Este valor se actualiza cada afio de | Sj consignan en Banco deben presentar el
acuerdo con el incremento de | comprobante de consignacion en caja para
autorizado por el Ministerio de | solicitar el respectivo Recibo de Caja
Educacion Nacional)

5 | EI Candidato a Grado debe | Registro Académico: 15 de
diligenciar y radicar el Formato | reqgistroacademico@cudes.edu.co marzo de
“Solicitud Obtencion Titulo 2023
Universitario / Ceremonia de Grado” | Direcciones de Programas
adjuntando los siguientes | administracionempresas@cudes.edu.co
documentos: mercadeoynegocios@cudes.edu.co
- Recibo de Caja del pago de los
derechos de grado
- Certificado original de asistencia a
las Pruebas Saber (PRO/TyT), o el
resultado de la misma.

Los Paz y Salvos Académicos, Financiero, Biblioteca y Audiovisuales seran
tramitados internamente por las unidades administrativas correspondientes.

Los Candidatos a Grado deben estar atentos a las fechas, los respectivos tramites,
procesos y procedimientos. Asi mismo deben estar atentos a la fecha, hora y lugar
del Evento Protocolar de Graduandos (Cena, Firma de Compromisos) y a la
fecha, horay lugar de la Ceremonia de Graduacion, las cuales se les comunicaran
por medio del correo electrénico registrado en la plataforma Q10 y se les dara a
conocer el protocolo de presentacion, tanto para el Evento Protocolar de
Graduando como para la Ceremonia de Graduacion.

Jhon Fredy Castillo Londofio
Vicerrector Académico
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