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PROCEDIMIENTO DE ESTRATEGIAS DE DIVULGACIÓN Y SOCIALIZACIÓN 

 DEL REGLAMENTO ESTUDIANTIL. 

A continuación se presenta el procedimiento para la Divulgación y Socialización 

del Reglamento estudiantil así como el informe de socialización y los anexos del 

manual de socialización. Que permiten el reconocimiento del reglamento 

estudiantil que se encuentra en la siguiente URL  dentro de la página web de la 

Institución 

https://cudes.edu.co/wp-content/uploads/2020/08/Reglamento-Estudiantil-2020.pdf 

y que son eje fundamental de la implementación y divulgación del reglamento 

estudiantil así como sus apartes y contenidos. 

 

1. OBJETIVO: Dar a conocer a los nuevos estudiantes el reglamento 

estudiantil que aplica para cohortes 2015- 1 en adelante.  

2. ALCANCE: La Corporación Universitaria para el Desarrollo Empresarial y 

Social ofrecerá a la comunidad estudiantil programas académicos a nivel de 

Pregrado, Posgrado y Formación Continua de conformidad con las 

autorizaciones del Consejo Superior y la aprobación que otorgue el 

Ministerio de Educación Nacional a través de su organismo competente. 

Todos estos programas académicos serán conducentes a la obtención de 

grados o títulos universitarios. 

https://cudes.edu.co/wp-content/uploads/2020/08/Reglamento-Estudiantil-2020.pdf
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Este procedimiento aplica para los nuevos estudiantes de todos los 

programas vigentes en la universidad. Así como para estudiantes activos y 

comunidad CUDES.  Inicia con la programación de la agenda y termina con 

la evaluación del proceso de socialización.   

3. TERMINOS Y DEFINICIONES  

 Gobierno: El Consejo Académico es la máxima autoridad académica de la 

Corporación Universitaria para el Desarrollo Empresarial y Social y está 

conformado 

 por el Rector quien lo convoca y preside, por el Vicerrector Académico con 

voz pero 

 sin voto, por los Decanos, por dos estudiantes de pregrado, uno por la 

jornada diurna y otro por la jornada nocturna si existieren, un estudiante de 

posgrados si existiere, un representante de los profesores de tiempo 

completo si existiere, caso contrario, será un profesor hora cátedra y un 

representante de los profesores hora Cátedra. 

 Ingreso: El ingreso de los aspirantes a la Corporación Universitaria se 

realiza mediante los procesos de inscripción, admisión y matrícula. 

 Admisión: La admisión es el acto por el cual a un aspirante se le concede el 

ingreso la Corporación Universitaria. 

 Matricula: es el acto jurídico mediante el cual el aspirante a la Corporación 

Universitaria cumple voluntariamente, al inicio de cada programa de 

formación, todos los requisitos académicos, financieros y de registro, en el 

tiempo que para ello señala la Corporación Universitaria. Si no se cumplen 

estos procesos en los tiempos estipulados, el aspirante pierde su derecho a 

realizar el programa, así tenga procesos de matrícula anteriores. 
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 Estudiante: Estudiante de la Corporación Universitaria es todo aquel que 

está matriculado en un programa. Se reconoce el estudiante regular, parcial 

y asistente. 

 Deberes: se denomina deber o deberes a la responsabilidad de un individuo 

frente a otro, aunque este otro puede ser una persona física (un par) o una 

persona jurídica (empresa, organización), incluso el mismo estado. 

 Derechos: es lo que se concede o reconoce a un sujeto de derecho 

(independientemente de que haya sido exonerado o no por él).  

 Requisitos de Inscripción: La inscripción es el acto mediante el cual, el 

aspirante solicita admisión a un programa académico ofrecido por la 

universidad, para la cual deberá cumplir con los requisitos contemplados en 

el Reglamento estudiantil de la institución de Educación Superior. 
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PROCESO DE DIVULGACIÓN 
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MANUAL DEL PROCESO 
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INFORME SOCIALIZACIÓN – REGLAMENTO ESTUDIANTIL 

 

El reglamento estudiantil compone los reglamentos académicos, financieros, los 

deberes, derechos y principios de nuestros estudiantes otorgando las bases de 

sus órganos de gobierno y participación. 

 
Proceso 
 

OBJETIVO PUBLICO SEGUIMIENTO RESPONSABLES 

Divulgación del reglamento 
estudiantil en la página web 
institucional 
www.cudes.edu.co/ 

Estudiantes 
Nuevos 
Estudiantes 
Antiguos 
Comunidad 
CUDES 

Semestral Direcciones de 
Programa 
Vicerrectoría de 
Bienestar 
Registro 
Académico 

 
Relación de Estrategias de Socialización 
 

FECHA ACTIVIDAD MEDIO SOPORTE 

Enero 2016 Divulgación del 
reglamento 
estudiantil 

Se implementa le 
uso de tableros en 
las oficinas y 
corredores de la 
institución  en 
donde se expone 
las 29 hojas que lo 
componen.  

Fotos 

Julio /2016 Entrega y 

Entendimiento del 

Reglamento 

Estudiantil, 

Financiero, 

Valores y 

principios  

Físico -  Salón 
Excelente 

Acta con firma 

Enero/ 2017 Entrega y Presentación - 
Salón Excelente 

Manual 
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Entendimiento del 

Reglamento 

Estudiantil, 

Financiero, 

Valores y 

principios  

Julio /2017 Entrega y 

Entendimiento del 

Reglamento 

Estudiantil, 

Financiero, 

Valores y 

principios  

Físico - Biblioteca Acta con firma 

Enero / 2018 Entrega y 

Entendimiento del 

Reglamento 

Estudiantil, 

Financiero, 

Valores y 

principios  

Presentación   
Salón Excelente 

Manual 

Julio 18 /2018 Entrega y 

Entendimiento del 

Reglamento 

Estudiantil, 

Financiero, 

Valores y 

principios  

Reunión con 

nuevos 

estudiantes  

Página web 

Acta con firma 

Agosto /2018 Actividades de 

Divulgación en 

corredores en 

torno a campañas 

de gobierno como 

Actividades en 

salones de clase 

Campañas en 

redes sociales 

Fotos 

Votaciones 
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parte de 

actividades de 

Aula 

Enero 12 /2019 Entrega y 

Entendimiento del 

Reglamento 

Estudiantil, 

Financiero, 

Valores y 

principios  

Físico - Biblioteca Manual 

Julio 15/2019 Entrega y 

Entendimiento del 

Reglamento 

Estudiantil, 

Financiero, 

Valores y 

principios  

Presentación Acta con firma 

Enero 17 /2020 Entrega y 
Entendimiento del 
Reglamento 
Estudiantil, 
Financiero, 
Valores y 
principios 
Institucionales 

Físico - Biblioteca 
Presentación 
Página web 

Acta con firma 
Manual 
Fotos 

Julio 17 /2020 Socialización de 
Reglamento 

Zoom 
Página web 

Grabación 
Manual 
Fotos 

Julio 18/2020 Campaña de 
Divulgación de 
Reglamento 
Estudiantil 

Reunión con 
Estudiantes en 
compañía de 
directivos 
Post en redes 
Página web 

Fotos 
Campaña en video 
Píldoras 
Estadísticas 
Manual 

Julio 20/2020 Campaña Mail Campaña de Mail Marketing 
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Reconocimiento 
de los órganos de 
Gobierno 

Estadísticas 

Julio 25/2020 Interacción de los 
estudiantes a 
través de 
reuniones on line 

La gamificacion 

adherencia a los  

contenidos y 

conceptos del 

reglamento 

estudiantil. 

 

Video 

 
 
En la inducción de nuevos estudiantes cada semestre se presenta por parte del 
rector el reglamento estudiantil y se navega por su menú.(ver anexo de manual) 
 
Como soporte se realiza una relación con la firma de los participantes en donde 
establecen el conocimiento del reglamento. 
 
 

Estrategias de Implementación y Divulgación Del Reglamento Estudiantil  

 
OBJETIVO 
 
Establecer la medición  de los resultados del plan de divulgación de reglamento 
estudiantil en estudiantes nuevos y antiguos que se encuentren activos. 
 
ALCANCE 
Vincula la comunidad Cudes activa que hace parte de la medición de dichas 
estrategias mediante el uso de las redes sociales de la institución, la plataforma q 
10, la página web así como otras herramientas de comunicación como tableros, 
buzón de sugerencia ,correo emisora y revista. 
 
PROCESO 
Se inicia con la implementación  del plan de divulgación y socialización del 
Reglamento estudiantil compuesto por reuniones de capacitación y presentación, 
campaña digital, campaña en medios internos y externos.  
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Pasa a un proceso de medición de los resultados de adherencia e interacción con 
la campaña para ello se genera una encuesta institucional, anlitys de la página y 
redes sociales, resultados de apertura y lectura de los mail marketing. 
 
SOPORTE 
Como soporte se tienen los resultados de dicha encuesta y la grabación de una 
reunión de divulgación que reúne  los estudiantes de la institución la cuales genera 
virtualmente. 
 
 
 

OBJETIVO ACTIVIDAD HERRAMIENTAS INDICADOR 

Desarrollar 
estrategias de 
comunicación 

que permitan  la 
divulgación del 

reglamento 
Estudiantil 

Creación de un 
plan de 

comunicaciones 
estratégicas que 

permitan su 
divulgación en 

todas las 
audiencias de la 

institución 

Se implementan 
herramientas de 
comunicación 
basadas en el 

marketing digital y 
basado en las 

redes sociales, las 
comunidades 

digitales, así como 
el uso de 

herramientas 
como zoom, 
encuestas en 
google forms, 

email marketing, e 
commerce y 
gamificación 

#  De estudiantes 
impactados. 

 
Estadísticas de 

usabilidad 
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ANEXOS 

SOPORTES INDUCCIÓN 

ASISTENCIA  INDUCCIÓN DE ESTUDIANTES NUEVOS 2020-2  -  JULIO 17 
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FOTOGRAFIAS DE INDUCCIÓN 
 

Fuente: @cudes.edu/Facebook. 09 de noviembre de 2019 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fuente: Órganos de Gobierno Reglamento estudiantil@cudes.edu 
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DIVULGACIÓN EN CARTELERAS 
 

 
 

 
                        Fuente: Fotografías propias 
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PRESENTACIÓN DE INDUCCIÓN – REGLAMENTO 

 
CAMPAÑAS DE SOCIALIZACIÓN 
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ESTADISTICAS DE DIVULGACIÓN 
 
 
MAIL MARKETING 

 
 

 
 

 
 
 

VIDEOS DE DIVULGACIÓN 
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Instructivos en redes sociales y correo electrónico socializando, divulgando la 

forma de navegar en el Reglamento Estudiantil 
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ANEXO FIRMAS 

INDUCCIÓN Y SOCIALIZACIÓN DE REGLAMENTO ESTUDIANTIL 
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